
รายงานสรุปการอบรม/สัมมนา/พัฒนาความรู้/ประชุมเชิงปฏิบัติการ/และเป็นวิทยากร 

สถานีพัฒนาที่ดินฉะเชิงเทรา สำนักงานพัฒนาที่ดินเขต 2 กรมพัฒนาที่ดิน 

 

ส่วนที่ 1 ข้อมูลทั่วไป 

ชื่อ   นายหนูจันทร์  นามสกลุ ศิริสุวรรณ์ 

ตำแหน่ง   นักวิชาการเกษตรชำนาญการ ฝ่ายวิชาการเพื่อการพัฒนาที่ดิน สถานีพัฒนาที่ดินฉะเชิงเทรา 

หลักสูตร   การใช้เครื่องมอืดิจทิัลเพื่อการทำงานภาครัฐ(Essential Digital Tools for Workplace) 

สถานท่ีฝึกอบรม   ระบบการฝกึอบรมผ่านสือ่อิเล็กทรอนกิส์ ของสถาบันพัฒนาบุคลากรภาครัฐด้านดิจทิัล
https://e-learning.dga.or.th/xlms_ega/userroom/elearning.jsp) 

หน่วยงานท่ีจัดฝึกอบรม   สถาบันพัฒนาบุคลากรภาครัฐดา้นดิจิทัล สำนักงานพฒันารัฐบาลดจิิทลั    

(องค์การมหาชน)(สพร.) 

ตั้งแต่วันท่ี 27 กุมภาพันธ์ 2566 ถึงวันที่ 27 กุมภาพันธ์ 2566 

เพ่ือ   / อบรม 

 

ส่วนที่ 2 สิ่งที่ได้รับจากการอบรม/สัมมนา/พัฒนาความรู้ 

2.1 รายงานสรุปเนื้อหาสาระสำคญัในการอบรม/สัมมนา/พัฒนาความรู ้

 การอบรมหลักสูตร การใช้เครื ่องมือดิจิทัลเพื ่อการทำงานภาครัฐ(Essential Digital Tools for 

Workplace)แนะนำเทคนิคการใช้โปรแกรมต่างๆเพื่อให้สามารถใช้เครื่องมอืได้อย่างถูกต้องและทำงานเอกสาร

ได้อย่างรวดเร็ว การออกแบบการนำเสนอให้สวยงาม การทำงานร่วมกันแบบออนไลน์สำหรับมือใหม่ การใช้

โปรแกรมสร้างสื่อดิจิทลัเบื้องต้น การตัดแต่งรูปภาพ การตัดต่อวิดีโอ ซึ่งจะทำให้การทำงานภาครัฐมีความ

ทันสมัยปฏิบัติงานได้อย่างรวดเร็วทันต่อสภาวการณ์ โดยสรุปรายละเอียดได้ดังนี้ 

 1)เทคนิคการใช้โปรแกรมประมวลผลคำ(Word)เพ่ือการทำงานท่ีรวดเร็ว 

   - แนะนำการจัดรูปแบบข้อความด้วย Styles ซึง่จะทำใหส้ามารถจัดรูปแบบหัวข้อ หรือ

เนื้อหาได้อย่างรวดเร็ว 

   -การคัดลอกเนื้อหาจาก ExcelและPowerPoint มาใช้ในเอกสารซึ่งสามารถนำมาใช้แบบทัง้

แก้ไขได้และแก้ไขมาได้ 



 
การคัดลอกเน้ือหาจาก ExcelและPowerPoint มาใช้ในเอกสาร 

 

   -การสร้าง Qr code จากข้อความใน word 

    กด Alt+F8 เพือ่แสดง Macros หรอืเลือก View tab  ตามด้วย Macros -> View 

Macros จากนั้นเลือก -Insert qrcode dialog 

         -Insert qrcode selected text 
 

 
ภาพผลลัพธ์ 

 

 2)เทคนิคท่ีต้องรู้สำหรับผู้ใช้งาน excel 

   - Basic การกรอกข้อมูลยงัไงไม่ใหผ้ิด 

 
ภาพตัวอย่าง การกอกข้อมูล 

 

    

 



 - Basic ทำไม 4*1000 ไม่ใช่ 4000 

 
ข้อมูลข้างใน Cell ประกอบด้วย 

 

 
ภาพตัวอย่าง การกอกข้อมูล 

   - Basic เมื่อเรา Copy paste แล้วกดปุ่มพเิศษจะเกิดอะไรข้ีน 

 

 3)ออกแบบการนำเสนอให้สวยด้วย power point 

   -ไอเดียทำ  power point นำเสนอข้อมมลู 5 อันดับแรก 

 
ชั้นข้อมูล 

 
ภาพตัวอย่าง การนำเสนอข้อมูลให้มีความน่าสนใจ 



   - power point ออกแบบตารางยังไงให้สวย 

 
เทคนิคการออกแบบ 

   - power point ตัวอย่างสอนวิธีทำกราฟข้อมลู 

 
ขั้นตอนการออกแบบกราฟข้อมูล 

 

  4)การทำงานร่วมกันแบบออนไลน ์

   - การเริ่มต้นใช้โปรแกรม zoom สำหรบัมือใหม ่

 



 
การแนะนำการใช้การโปรแกรมเบื่องต้น และโครงสร้างของ Dialogflow 

 

   -ใช้ฟรี Microsoft teams สำหรับทุกคน สำหรับการทำงาน การเรียนการสอน 

 
การเลือกใช้ teams ให้เหมาะสมกับการใช้งาน 

  -วิธีการใช้งาน Google Hangout 

   -การติดต่อสื่อสารแบบไม่มีค่าใช้จ่าย เช่น Hangout VDO โทรศัพท์ ข้อความ 

 

 5)การใช้โปรแกรมสร้างสื่อดิจิทัลเบื่องต้นการตกแต่งรูปภาพ 

   -ปรับแต่งอย่างไร ใหเ้ข้ากับรูปร่างตามที่ต้องการด้วย Photoshop 

 
เทคนิคการปรบัแต่งภาพ 



  -ภาพถ่ายจากมือถือเอียง แล้วจะปรบัภาพให้ตรงต้องทำยังไง 

   -การปรบัแต่งด้วยการใช้ Tool Ruler tool และRotate Canvas 

    
 

 6)การตัดต่อวีดีโอ 

   -การตัดต่อวีดีโอแนะนำโปรแกรมตัดต่อฟรี หน้าตาการใช้งานง่าน Openshot Video Editor 

 
แนะนำโปรแกรม Openshot Video Editor และวิธีการใช้งานเบื้องต้น 

 

   -แนะนำโปรแกรมตัดต่อบน Smartphone & Table อย่างงา่ย ด้วย Kinemaster 

 
ข้ันตอนการตัดต่อบน Smartphone & Table ด้วย โปรแกรม Kinemaster



 

2.2 ประสบการณ์/ประโยชน์ท่ีได้รบั/การประยุกต์ใช้กับหน่วยงาน 

   /  ต่อตนเอง เพิ่มเทคนิคทักษะการใช้โปรแกรม Word, Excel,PowerPoint,Photoshop ให้กับ
ตนเองได้มากยิง่ข้ึนซึ่งโปรแกรมเหล่าน้ีเป็นโปรแกรมพื้นฐานในการจัดทำเอกสารและนำเสนอผลงานในการ
ปฏิบัติงานทั่วไปทำให้สามารถปฏิบัติงานได้มีประสิทธิภาพมากข้ึน นอกจากนี้ยังได้เรียนรูก้ารใช้เครื่องมือช่วยใน
การทำงานร่วมกันแบบออนไลน์ ทำใหป้ฏิบัติงานร่วมกันได้แม้มีข้อจำกัด 

   /  ต่อหน่วยงาน ทำใหง้านของหน่วยงานเสรจ็สิ้นได้อย่างรวดเร็วและมปีระสิทธิภาพ ประหยัด
ทรัพยากรและงบประมาณ สามารถบรหิารงานได้คล่องตัวยิง่ข้ึน  

2.3 ปัญหาและอุปสรรคในการอบรม/สัมมนา/พัฒนาความรู้ 

 - การใช้เครื่องมือต่างๆเป็นการเรียนรู้ใหม่ๆ จึงตอ้งมกีารศึกษาและฝึกปฏิบัติมากข้ึนจึงจะเกิดความ
ชำนาญจนสามารถนำไปใช้ได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

2.4 ข้อคิดเห็นและข้อเสนอแนะ 

 - ควรพัฒนาเครื่องมือใหม้ีความทันสมัยอยู่เสมอ 
 - ควรมีการการเพิ่มทกัษะด้านDigital ให้กบับุคลากรในหน่วยงานอย่างทั่วถึงและสม่ำเสมอเพื่อให้
สามารถปฏิบัติงานได้อย่างรวดเร็วมปีระสทิธิภาพมากข้ึน 
 
      ลงช่ือ.................................................................. 
                                                                            (นายหนูจันทร์ ศิรสิุวรรณ์) 
          ตำแหน่ง นักวิชาการเกษตรชำนาญการ 
          ผู้รายงาน 
                วันที่....27....เดือน.....กมุภาพันธ์...พ.ศ...2566..... 

สวนที่ 3 ความเห็นของผู้บังคับบัญชา 
 ( / )  ทราบ

 ............................................................................................................................. ...................................

................................................................................................ .............................................................................. 

............................................................................................................................. ................................................. 

 

       ลงช่ือ.................................................................. 

                                                                                 (นายสาคร เหมือนตา) 

             ตำแหน่ง ผู้อำนวยการสถานีพฒันาที่ดินฉะเชิงเทรา 

                วันที่....2....เดือน.....มีนาคม...พ.ศ...2566..... 


